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THONG BAO

THU TUC HANH CHINH VE KIEM DINH CAC LOAI MAY, THIET BI,
VAT TU CO YEU CAU NGHIEM NGAT VE AN TOAN LAO PONG
TAI TRUNG TAM KIEM PINH KY THUAT AN TOAN KHU VUC IT

Kinh gtri: Cac T6 chirc, ca nhén sir dung may, thiét bi, vat tu
c6 y€u cau nghiém ngat vé an toan lao dong

N

Can cir Quyét dinh s 1872/QD-LDTBXH ngay 04/12/2017 ciia Bo
truong By Lao dong - Thuong binh va X& hoi vé viéc cong bd thi tuc hanh
chinh thugc pham vi chirc ning quan ly nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi, Trung tdm Kiém dinh k¥ thuat an toan khu vue II (sau day goi
tat 13 Trung tam) thong bao cong bd thu tuc hanh chinh cung cap dich vu kiém
dinh c4c loai may, thiét bi, vat tu cé yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong tai
Trung tdm nhu sau:

1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

- Thu tuc ndy nham trién khai chi tiét ndi dung cu the cua Thu tuc hanh
chinh vé kiém dinh cac loai may, thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém ngit vé an
toan lao dong (sau day goi tit 1a Kiém dinh k§y thuat an toan) dugc cong bb tai
Quyét dinh sb 1872/QD-LDTBXH ngay 04/12/2017 cua Bo truong Bo Lao
dong Thuong binh va x4 hdi nhim dam bao tinh minh bach trong viéc cung
cap dich vu kiém dinh cta Trung tdm va dugc cong khai trén website ctia Trung
tam tai dia chi: www.kiemdinh.vn

- Thu tuc nay ap dung cho viéc cung cap dich vu kiém dinh k¥ thuét an
toan ma Trung tim cung cép theo yeu cau ciia T chire, c& nhan sir dung may,
thiét bi, vat c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong (sau ddy goi chung la
khach hang).

2. TRINH TU NOI DUNG THUC HIEN

Budc 1 Tiép nhz’in cic yéu cau khach hang.
Yéu cau cung cap dich vu kiém dinh cua khach hang s& dugc Trung tim
thuc hién tiép nhan nhu sau:
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- Néu khach hang truc tiép dén Tru s& chinh cua Trung tam hoéac cac Tram
kiém dinh: nhan vién tiép nhén cta Trung tAm (Trudng tram kiém dinh hodc Kiém
dinh vién dugc phén cdng) hudng dan khach hang dién day du cac thong tin va ky
tén vao “Phiéu yéu cau cung cip dich vu ” 13p theo mau MO1-TT10-Tht tuc xem
xét yéu cau cung cip dich vu cta Trung tam.

- Néu khach hang giri yéu cu qua duong buu dién, fax hodc email: Khéch
hang download mau “Phiéu yéu cau cung cip dich vu ” 1ap theo mau M01-TT10
tir website www.kiemdinh.vn , dién mau va giri ban scan cho Trung tam. Trudong
hop khéach hang khong 1ap “Phiéu yéu cau cung cap dich vu ” thi nhén vién Trung
tAm tiép nhén yéu cau s& cin c ndi dung yéu cau, 1ap “Phiéu yéu cu cung cip
dich vu ” bdm ghim vin ban yéu ciu ctia khach hang vao “Phiéu yéu ciu cung
cap dich vu” ddng thoi xac nhén ndi dung yéu ciu véi khach hang qua email hoac
dién thoai.

- Truong hop Trung tAm va khich hang da truc tiép thuong théo ky két van
ban hop déng cung cap céc dich vu ky thudt do ngudi dai dién c6 tham quyén
clia hai bén ky, déng dau theo quy dinh thi c6 thé khong can 1ap “Phiéu yéu ciu
cung cap dich vu” néu trong hop dong da c6 day du thong tin cta “Phiéu yéu cu
cung cap dich vu” .

Buéc 2: Xem xét yéu cau ciia khach hang.

- Dua vao céc yéu cau cta khach hang, nguoi tiép nhin xem xét nang luc
dap Uung ctia Trung tim dé quyét dinh tiép nhén hay tlr chdi yéu cau kiém dinh,
trong trudng hop du diéu kién tiép nhan thi tién hanh thao luan véi khéch hang
cac van dé khac nhu: du kién thoi gian thuc hién, cong tac chuan bi phuc vu viéc
kiém dinh,.v.v. Trudng hop tir chéi kiém dinh thi ngudi tiép nhan phai thong
bao 16 1y do tir chdi v6i khach hang.

- Pbi véi trudng hop khach hang yéu ciu cung cép dich vu kidm dinh
va/hodc thir nghiém, ngudi tiép nhan yéu ciu cin xem xét timg yéu ciu cy thé
nhu sau:

B02.1: Xem xét loai mau va chi tiéu thu

+ Chap nhan céc loai mAu va chi tiéu thir phu hgp v6i nang luc hién tai cua
Trung tam.

+ Khi nhan thay ning luc cua Trung tm chi d4p tmg mot phan hodc khong
dép tmg yéu cau cua khach hang vi nhiing 1y do ngoai du kién thi:

* Pé nghi khach hang vé phong thir nghiém (PTN) hop ddng phy; hoiic
* T chdi yéu cau khach hang.

B02.2: Xem xét pham vi kiém dinh/hiéu chudn phuong tién do (PTD)

+ Xem xét thang do va cip chinh xac, chap nhan céc phuong tién do phu
hop véi nang luc hién tai clia Trung tam.
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+ Khi nhan thdy ning luc cta Trung tdm chi dap tng mot phan hoic
khéng dap g yéu cau ctia khach hang vi nhitng 1y do ngoai du kién thi:
* P& nghi khach hang vé PTN hop ddng phuy; hodc
* Tlr chdi yéu cau khéach hang.

B02.3: Xem xét phuong phap thir

+ Néu khach hang khong biét hogic khong yéu cau cu thé phuong phép thur:
tu van cho khach hang va dé nghi chon phuong phap thir phu hop véi nang luc
hién tai cua Trung tam.

+ Néu khéach hang yéu ciu phuong phap thir ndm ngoai nang luc cia Trung
tam:

* P& nghi khach hang vé PTN hop ddng phu; hodc
* Tir chdi yéu cau khach hang.

B02.4: Xem xét va thao luan c4c van dé khac

Xem xét sy phit hop ctia mau do khach hang mang dén:

+ Trung t4m s& nhan mau do khach hang mang dén trong diéu kién duogc
bao quan tot va phi hop véi yéu cdu cia phuong phép thr.

+Truong hop mau khéng dap tng yéu cau quy dinh: tir chdi yéu cau cla
khach hang hodc van chip nhan, nhung phai ghi lai nhitng sy khéac biét vao
“Phiéu yéu cau cung cap dich vu”.

Buée 3: Chap nhin yéu chu

- Sau khi thdo luén va lam rd céc yéu cau véi khach hang, ngudi nhan mau
s& tiép nhan mau, ky tén vao “Phiéu yéu cau cung cip dich vu” hoc lap ngay
Hop dong cung cip cac dich vu theo trinh tu quy dinh cua Trung tam.

- Khi khich hang yéu cau, Trung tdm s& 13p vin ban Hop dong cung cép
cac dich voi khiach hang theo cac yéu cau thoa thuan. Truong hop nay, khach
hang khong nhét thiét phai 1ap “Phiéu yéu cau cung cdp dich vu” néu trong van
ban hop dong da c6 du thdng tin cia “Phiéu yéu cau cung cap dich vu”.

Buéc 4: Trung tim thue hién ky két hop dong

- Néu yéu cdu kiém dinh cua khach hang duoc chip nhén, Trung tdm tién
hanh ky két hop ddng kiém dinh theo quy dinh thi tuc ky két va thuc hién hop
ddng ban hanh kém theo Quyét dinh sé 139/QD-KD2 ngay 21/7/2023 ciia Gidm
déc Trung tam. }

- S6 hop dong dugc lay tu dong tir phan mém quan ly thong tin cia Trung
tam, va sb lidu hop dong s& dugc cép nhat tu dong vao So theo ddi hop dong
cung cap dich vu (MO02-TT10).

- Truéng tram kiém dinh phén cong kiém dinh vién thuc hién hop dong theo
noi dung da ky véi khach hang.

Buée 5: Thye hién kiém dinh k§ thuét an toan lao dong
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- Kiém dinh vién dugc giao nhiém vu thyc hién hop déng tién hanh kiém
dinh theo quy trinh kiém dinh twong tmg dbi voi may, thiét bi, vat tu theo quy
dinh.

- Khi két thic kiém dinh, kiém dinh vién 1ap va thong qua bién ban kidm
dinh v6i khach hang theo mau quy dinh tai quy trinh kiém dinh.

va xtr Iy két qua kiém dinh nhu sau:

+ Truong hop kiém dinh dat yéu cdu thi:

* Kiém dinh vién thuc hién viéc dén tem kiém dinh cho thiét bi.

* P& xuét Trung tdm cap Gidy ching nhan kiém dinh cho khach hang trong
vong 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy cong bd va thong qua bién ban kiém dinh véi
khach hang.

Buérc 6: Két qua thwe hién kiém dinh

- Trudng hop két qua kiém dinh dat yéu cau thi:

+ Kiém dinh vién thuc hién viéc dén tem kiém dinh cho thiét bi.

+ Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd va thong qua bién ban
kiém dinh véi khach hang, Trung tdm thyc hién viéc cAp Gidy chimg nhan kiém
dinh.

- Trudng hop két qua kiém dinh khéng dat yéu ciu thi kiém dinh vién phai
néu rd ly do két qua kiém dinh khéng dat yéu cau trong bién ban kiém dinh va
thong bao cho khach hang biét dé co bién phap khic phuc.

3. CACH THUC THU'C HIEN

antaadl Bl Gi dich vy Mb t
nop gial quyet
Truc tiép 5ngay |Thyc hién theo co ché| Thoi gian kiém dinh cu
hodc Dich vu gia dich vu quy dinh tai | thé phu thudc vao dod
buu chinh Thong tw 41/2016/TT- | phirc tap cua timg thiét
BLDTBXH ngdy | bi va quy trinh kiém
11/11/2016 quy dinh gia | dinh. T chtc kiém
ti thiéu déi véi dich vu | dinh cdp Gidy chimg
kiem dinh ky thuat an | nhan két qua kiém dinh
toan lao dong may, thiét | chdm nhit sau 05 ngay
bi, vat tu va cdc chit ¢6 | 1am viée, ké tir ngay
yéu cau nghiém ngat vé cong bd va thong qua
an toan lao dong. | bién ban kiém dinh dat
yéu cau
4. THANH PHAN HO SO

- Trudce khi Trung tdm thyc hién kiém dinh, khach hang phai cung cép hd
so cho kiém dinh vién nhu sau:
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4.1. Péi véi kiém dinh ky thuit an toan lan diu

PA Y S Mflu don, x
Tén giay to t& khai So luwgng
g Ban chinh: 1
3 12 thiét bi
Ly lich cua thiét bi Ban sao: 0
Gidy chimg nhén hop quy do t6 chuc duoc Ban chinh: 1
chi dinh cép theo quy dinh Ban sao: 0
H6 so xut xudn Hanghinh’, 0
& Ban sao: 1
Céc bao céo két qua hiéu chuén thiét bi do Ban chinh: 0
ludng Ban sao: 1
Bién ban kiém tra tiép dat, chdng sét, thiét bi Ban chinh: 0
bao vé (néu cb) Ban sao: 1
3 . Ban chinh: 0
HOo so lap dat
e Bén sao: 1
g o8 Ban chinh: 0
Hudng dan lap dét va van hanh an toan ?n yic'
Ban sao: 1
4.2. Poi v6i kiém dinh ky thuat an toan dinh ky
Mau don
TA e K N 9 A
én giay to ¢ khai So lwgng
Ly lich, bién ban kiém dinh va Gidy ching Ban chinh: 1
nhén két qua kiém dinh 1an trudc Ban sao: 0
Hb so vé quan ly st dung, van hanh, bao Ban chinh: 0
dudng Ban sao: 1
: o £ . B3 inh:
Bién ban thanh tra, kiém tra (néu co) ?n = ‘
Ban sao: 1
4.3. Doi v6i kiém dinh ky thuat an toan bt thuong
T Mau don, .
t
Tén giay to t6 khai So lwgng
Ly lich, bién ban kiém dinh va Gidy chimg Ban chinh: 1
nhan két qua kiém dinh 14n truéc Ban sao: 0
Ho so vé quan ly st dung, van hanh, bao Ban chinh: 0
dudng Ban sao: 1
) g Ban chinh: 0
Bién bén thanh tra, kidm tra (néu c6) BEL
Ban sao: 1
Trudng hop sta chita, cai tao, nang cap: HO Ban chinh: 0
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so sua chira, cai tao, nang cép; bién ban Ban sao: 1
nghiém thu sau stra chita, cai tao, nang cap

Trudng hop thay d6i vi tri 1ap dit: HO so lap Ban chinh: 0
dat. Ban sao: 1

- Ngay khi két thiic kiém dinh, kiém dinh vién s& ban giao lai toan bd hd
so néu trén cho khéch hang .

Trung tdm xin théng bao dén cac Td chirc, c4 nhan sir dung may, thiét bi,
vt tr c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong biét, thuc hiénﬂ}/

Noi nhin:
- Nhu kinh gtri;
- Phong, tram;
- Luu VT.




